                                                                                                     Приложение № 2

                                                                   к Приказу Министерства экономики



              Приднестровской Молдавской Республики               

                                                                                  от «15 » июля 2010 г. № 407
ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению формы  государственной  статистической отчетности

№ 83-РИК (годовая) «Отчет о численности и составе педагогических работников общеобразовательных учреждений»

1. Общие положения

1.  В  настоящей  Инструкции  излагаются  основные  положения, связанные с  составлением  общеобразовательными учреждениями Приднестровской  Молдавской Республики  государственной   статистической отчетности    «Отчет о численности и составе педагогических работников общеобразовательных учреждений» (далее форма № 83-РИК) (годовая), а также порядок предоставления этой формы в районные (городские) управления народного образования Министерства просвещения Приднестровской Молдавской Республики и в Государственную службу статистики Министерства экономики Приднестровской Молдавской Республики.
2. Отчет № 83-РИК заполняют все дневные общеобразовательные учреждения и специальные (коррекционные) образовательные учреждения.   
Основанием для составления  отчета служат материалы о работ​никах школ, имеющиеся в управлениях народного образования. Учителя, находящиеся в декретном отпуске, не включаются в отчет по форме N 83-РИК (учитыва​ются фактически работающие лица).
В отчет включаются данные обо всех учителях, воспитателях, имеющих основную работу в дневных общеобразовательных и коррекционных учреждениях.  При составлении  отчета  используются  сведения    по состоянию на 1 октября текущего года.  Отчет  составляется  в  двух экземплярах и направляется в районные (городские) управления народного образования не позднее 10 октября. Районные (городские) управления народного образования не позднее 20 октября представляют отчет в Министерство просвещения Приднестровской  Молдавской Республики. Министерство просвещения Приднестровской  Молдавской Республики не позднее 15 ноября Государственной службе статистики Министерства экономики Приднестровской  Молдавской Республики. 
3. Кодовая часть  заполняется  отчитывающейся  организацией  на основании  выписки из государственного реестра юридических лиц, выданной Государственной службой регистрации и нотариата Министерства юстиции Приднестровской Молдавской Республики,  подтверждающей  включение    организации    в    Единый государственный реестр юридических лиц.

4.  В  адресной  части    указывается    полное    наименование отчитывающейся  организации  в   соответствии    с    учредительными документами, зарегистрированной в установленном порядке, а  затем  в скобках - краткое наименование.
5. По строке «место нахождения» указывается юридический адрес организации. 

6. При составлении формы  № 83-РИК должна быть  обеспечена  полнота заполнения и достоверность содержащихся в ней статистических данных. В случае отсутствия  какого-либо  показателя,  соответствующая  графа прочеркивается.

7. Данные приводятся в единицах измерения, указанных в форме.
8. За достоверность данных в отчетах и своевременность представления отчетов несут персональную ответственность руководители и другие должностные лица организаций, независимо от форм собственности, согласно  действующему законодательству Приднестровской Молдавской Республики. 
2. Состав  педагогических работников  

9. По строке 01 раздела 1 показываются сведения об учителях 1-4 и подготовительных классов. Учителя, преподающие в 1-4 клас​сах только музыку, пение, изобразительное искусство, черчение, физи​ческую культуру, трудовое обучение, в строку 01 не включаются, а показываются в строке 03.
10. В строку 02 включаются учителя 5-11(12) классов (без учителей музыки, пения, изобразительного искусства, черчения, физической куль​туры, трудового обучения).
11. В строку 03 включаются учителя  музыки, пения, изобразительного искусства, черчения, физической куль​туры, трудового обучения.
12. Сумма данных, указанных в строках 02 и 03 по графам 1, 4, 5, 6, 8 должна быть меньше данных, приведенных в графе 1 раздела 2 по соот​ветствующим строкам 18-21 (за счет преподающих директоров и заместителей директоров).

13. В строку 04 включаются учителя-логопеды и дефектологи, социальные педагоги, психологи, учителя дополнительного образования.
14. В строке 05 показываются сведения о директорах начальных школ, в строке 08 - о заместителях директоров начальных школ.

15. Данные о директорах, зам. директоров основных и средних (пол​ных) школ, ведущих и не ведущих преподавание, включаются в строки 06, 07, 09, 10.
Численность руководителей и педагогических работников учебно-производственного комбината, учителей трудового обучения показывается  в  разделе 1 по строке  03 по графам  1 - 17 и в разделе 2 графы 20 по строкам  18 - 22.
16. Все воспитатели, ведущие преподавательскую работу в школах, включаются в число учителей по соответствующим строкам, независимо от количества часов преподавательской работы.

17. В строке 12  показываются данные только о числе штатных воспитателей,  не ведущих преподавание в школах.
18. В строке 13 показывается число учителей, включая директоров, заместителей  директоров, а также воспитателей (как ведущих, так и не ведущих преподавание), в школах и классах для детей с отклонениями в развитии.
19. В строке 14 показываются педагогические работни​ки, имеющие специальное дефектологическое образование в школах и клас​сах для детей с отклонениями в развитии.  При этом, следует иметь в виду, что специальное дефектологическое образование может быть только высшее или неполное высшее. 
Разделы 2 и 3 специальные (коррекционные) образовательные учреждения не заполняют.

20. В строке 16 учитываются штатные библиотечные работники (вклю​чая заведующих библиотеками), независимо от того, на полной или неполной ставке они работают в школах (включая и библиотекарей, ведущих препо​давание в школах). 
21. По строкам 01-10 сумма данных граф 4, 5, 6, 8 должна быть равна данным графы 1. 
В графе 1 показывается общая численность педагогических работников, в графах  2  и 3 из графы 1 - пенсионного возраста и численность женщин соответственно.

Данные о профессиональном образовании педагогических работников  заполняются в графах 4-8, о педагогическом стаже - в графах 9-13, данные о возрасте в графах 14-17.
22. По строке 17 показывается число работников учебно-вспомогательного и технического состава, включая лаборантов и работников сквозных профессий.
3. Распределение учителей, преподающих отдельные предметы

23. В раздел 2 включаются сведения об учителях, преподающих от​дельные предметы (включая учителей музыки и пения, изобразительного искусства, черчения, физической культуры и трудового обучения), а так​же сведения о директорах, заместителях директоров основных и средних (полных) школ, ведущих преподавание отдельных предметов. При этом сведения об учителях, ведущих два и более предмета, следует показать по тому предмету, по которому они имеют наибольшее количество часов. Если учебная нагрузка по преподаваемым предметам одинакова, то их следует показать по тому из предметов, по которому получено специальное обра​зование. 
Сумма данных строк 18-21 по всем графам должна быть равна данным строки 22.
В строке 23 указывается число вакантных  должностей учителей-предметников.

24. Данные об учителях русского языка, преподающих в смешанных школах (с русским и нерусским языками обучения), показываются по одной из граф 2 или 3 в зависимости от того, в каких классах (с русским или с нерусским языками) учитель имеет нагрузку. 

25. Данные графы 1 по строкам 18-21 должны быть равны или несколько меньше суммы данных строк 02, 03, 06, 07, 09, 10 по графам 4, 5, 6, 8 раздела 1 за счет директоров и заместителей директоров, не ведущих пре​подавание в школе.
26. В графы 4 и 5 по строкам 18-22 записываются данные об учителях, преподающих молдавский и украинский языки соответственно.

27. В графу 6 по строкам 18-22 включаются данные об учителях, преподающих предметы истории и обществоведческих дисциплин. 

28. В графу 7 по строкам 18-22 включаются учителя, преподающие основы информатики и вычислительной техники как основной предмет. 
29. В графы 8 - 15 по строкам 18-22 включаются учителя, преподающие предметы математики, физики, химии, географии, биологии, английского языка, немецкого языка, французского языка соответственно. 
30. В графе 16 записываются суммарно данные об учите​лях других иностранных языков (кроме английского, немецкого, французс​кого языков).
31. В графах 17-21 по строкам 18-22 следует показать общую численность  учителей музыки и  пения,  изобразительного искусства, черчения, физической культуры,  трудового обучения, военно-начальной подготовки.

32. При заполнении графы 20 по строкам 18-22 следует иметь в виду, что в эту графу включаются учителя трудового обучения, а также руководители учеб​но-производственных комбинатов и другой педагогический персонал, чис​лящийся в штате УПК (учебно-производственный комбинат).
33. В графе 22 указываются учителя, преподающие прочие предметы, не указанные в графах 2-21.
34. В строке 24 приводятся сведения об учителях-логопедах,  дефектологах, преподающих   в школах.

35. В строку 25 включаются психологи, в строку 26 - социальные педагоги, в строку 27 - учителя дополнительного образования, работаю​щие в общеобразовательных школах.
36. Сумма строк 24-27 должна равняться  строке 04 раздела 1.
4. Численность педагогических работников, имеющих квалификационную категорию
37. Раздел 3 содержит сведения о квалификационной категории всех педагогических работников общеобразовательных учреждений по состоянию на 1 октября текущего года.  

В строке 28 графы 1 показывается общая численность учителей.

38. Графы 2-4 содержат сведения о квалификационных категориях, присвоенных учителям в том числе: 


- высшей категории – графа 2


- первой категории – графа 3


- второй категории – графа 4

Сумма граф 2-4 строки 28 должна быть равна  данным графы 1 строки 28.
