Приложение № 2

к Приказу Министерства экономического развития Приднестровской Молдавской Республики

от «11» ноября 2014 года № 151
ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению Формы государственной статистической отчетности 
№ 1-ОД (годовая) «Сведения об организации для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей»

1. Общие положения

1. Государственную статистическую отчётность по Форме № 1-ОД (годовая) «Сведения об организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (далее – отчет), предоставляют юридические лица – организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей органу государственной статистики по месту своего нахождения. 
2. Отчет предоставляют:

а) государственные и муниципальные организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей:
1) детские дома (для детей раннего (с 1,5 до 3 лет), дошкольного, школьного возрастов, смешанный);

2) школы-интернаты для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

3) комплексы (детские дома – школы-интернаты) для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

4) общеобразовательные школы-интернаты для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

5) дома ребенка для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

б) негосударственные организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей - детские дома семейного типа (для детей раннего (с 1,5 до 3 лет), дошкольного, школьного возрастов, смешанный);
в) другие организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
При заполнении отчета следует руководствоваться утвержденными типовыми положениями, которыми устанавливается тип образовательной организации.

3. Все показатели формы должны заполняться по данным первичной учетной документации, имеющейся в учебной части, отделе кадров и других подразделениях организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 
4. В адресной части бланка указывается полное наименование отчитывающейся организации в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке. Коды, указанные в адресной части бланка, проставляет организация – составитель отчета.

5. При составлении отчета используются сведения по состоянию на конец отчетного года на основании ведущейся в течение года учетно-отчетной документации. Отчет предоставляется в сроки, предусмотренные в адресной части бланка. Отчетные данные отражаются в тех единицах измерения, которые указаны в утвержденной форме, заверяются подписями руководителя (директора) организации (исполняющим обязанности руководителя (директора)), должностным лицом, ответственным за предоставление статистической информации и мокрой печатью.

6. В случае невозможности заполнения строки (графы) в виду отсутствия явления, в строке (графе) ставится прочерк.

7. За достоверность данных в отчете, своевременность его предоставления несут ответственность руководитель организации и должностное лицо, ответственное за составление отчета, в соответствии с действующим законодательством Приднестровской Молдавской Республики.

2. Сведения о сети организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, численности воспитанников и персонале
8. В разделе 1 отчета отражаются сведения о сети организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, численности воспитанников и персонале.

9. В графе 1 указывается общее число организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, соответствующее одному из видов организаций по строкам 02-07.
10. В строках 03 и 05, в том числе показываются специальные (коррекционные) общеобразовательные организации для детей с недостатками умственного и физического развития.
11. В строке 07 показываются детские дома семейного типа. В строке 08 из строки 07 – выделяют негосударственные детские дома.

12. Данные строки 01 должны быть равны сумме данных строк 02-06 по графам 1-9.

13. Данные графы 1 должны быть равны сумме данных граф 6 и 8 по строкам 01-08.

14. В графах 2, 3 указывается количество мест и число групп в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей соответственно. Графа 3 по строкам 07, 08 не заполняется.
15. В графе 4 указывается число воспитанников. Данные графы 4 должны быть равны сумме данных граф 7 и 9 по строкам 01-08.

16. В графе 5 приводятся данные обо всех работниках организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

3. Движение воспитанников организации для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей
17. В разделе 2 отчета данные графы 1 по строке 01 должны быть равны данным отчета за предыдущий год в графе 4 по строке 01 раздела 1 отчета.
Аналогично, данные графы 1 по строкам 02-08 должны быть равны данным отчета за предыдущий год в графе 4 по строкам 02-08 раздела 1 отчета.
18. Сумма данных граф 1 и 2 минус данные графы 3 по строкам 01-08 должна быть равна данным графы 4 раздела 1 отчета по всем строкам.

19. В графе 4 из графы 3 показывается численность воспитанников, выбывших в организации высшего профессионального образования, в графе 5 – в организации среднего профессионального образования, в графах 6 и 7 – в организации начального профессионального образования и специальные организации начального профессионального образования соответственно.
20. В графах 8-14 из графы 3 показывается численность воспитанников, которые выбыли на работу (графа 8), переданы в другие детские дома и школы-интернаты (графа 9), под опеку (графа 10), на усыновление (графа 11), к родителям (графа 12), в приемную семью (графа 13), выбыли по прочим причинам (графа 14).

21. Сумма данных граф 4-14 должна быть равна данным графы 3 по всем строкам.

4. Состав воспитанников организации для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей
22. В разделе 3 отчета приводятся данные о составе воспитанников организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

23. В графе 1 показывается общее число воспитанников.

Сумма данных граф 2-6 по строкам 01-08 должна быть равна данным графы 1 по строкам 01-08 и данным графы 4 тех же строк раздела 1 отчета.
24. Из общего числа воспитанников (из графы 1) в графе 7 показывается число девочек.

25. В графе 8 из графы 1 показываются данные о количестве детей-сирот (лица в возрасте до 18 лет, у которых умерли оба или единственный родитель) и данные о количестве детей, оставшихся без попечения родителей (лица в возрасте до 18 лет, которые остались без попечения единственного или обоих родителей вследствие лишения родителей родительских прав; отобрания их у родителей без лишения родительских прав; признания родителей недееспособными, ограниченно дееспособными, безвестно отсутствующими, объявления их умершими; нахождения родителей в розыске, в местах содержания под стражей; болезни родителей, препятствующей выполнению родительских обязанностей; отбывания родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказания в виде ареста, ограничения свободы, лишения свободы; оставления их родителями в организациях здравоохранения; согласия родителей на усыновление (удочерение) детей при отказе родителей от детей и их раздельном проживании с детьми, а также которые обнаружены брошенными и в других случаях отсутствия попечения родителей).
26. Численность обучающихся воспитанников, показанная в графе 9 должна быть больше суммы данных граф 10 и 11 (за счет учащихся 1-9 классов).

27. В графах 12 и 13 показывается число воспитанников, не обучающихся в школе из-за длительной болезни и подлежащих выводу в специальные организации, и число воспитанников, которым на 1 сентября текущего года исполнилось 7 лет.

28. В графе 14 показываются все воспитанники, подлежащие выпуску в текущем году, а в графе 15 из графы 14 – дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей.
29. В строке 09 из общего числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (графа 8, строка 01) указываются дети-сироты.
В строке 10 из общего числа воспитанников, подлежащих выпуску в 20 __ г. (графа 14, строка 01) указываются выпускники средней (полной) школы. 
В строке 11 из общего числа, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих выпуску в 20 __ г. (графа 15, строка 01) указываются дети-сироты.
5. Летний отдых воспитанников организации для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей

30. В разделе 4 отчета отражаются сведения о летнем отдыхе воспитанников организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
31. В графах 1 и 4 показываются данные о числе воспитанников, вывезенных в лагерь городской и сельской организацией соответственно.
32. В графах 2 и 5 показываются данные о числе воспитанников, вывезенных в организации санаторно-курортного типа городской и сельской организацией соответственно. К организациям санаторно-курортного типа относятся: санатории и пансионаты с лечением, санатории-профилактории, дома, пансионаты, базы отдыха и другие.
33. В графах 3 и 6 показываются данные о числе воспитанников, оставленных на месте в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, но переведенных на каникулярный режим.

34. Сумма данных граф 1-6 по строкам 01-08 должна быть равна данным графы 7 и данным графы 4 по строкам 01-08 раздела 1 отчета.
6. Численность и уровень образования педагогических работников организации 
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
(без учителей школ)

35. В разделе 5 отчета показываются все педагогические работники (без учителей школ), работающие в данной организации. При этом директор и заместитель директора в число воспитателей не включается. Следует обратить внимание, что число директоров (строка 02) должно быть равно или несколько меньше числа организаций, показанных в разделе 1 отчета (строка 01, графа 1).
36. В графе 2 из общей численности работников (графа 1) выделяют женщин. 
37. Данные о профессиональном образовании и квалификационной категории педагогических работников заполняются в графах 3-6 и 7-10 соответственно, которые выделяются из общей численности работников (графа 1).

38. Сумма граф 3-6 по профессиональному образованию работников (высшее, незаконченное высшее, среднее профессиональное и среднее общее) должна равняться общей численности работников (графа 1). 

Сумма граф 7-10 по квалификационным категориям работников (высшей, первой, второй и не имеющих категории) должна равняться общей численности работников (графа 1).

39. Сумма данных строк 02-07 по всем графам должна быть равна данным строки 01 тех же граф, сумма данных строк 09-14 – данным строки 08, сумма данных строк 16-21 – данным строки 15, сумма данных строк 23-28 – данным строки 22, сумма данных строк 30-35 – данным строки 29, сумма данных строк 37-42 – данным строки 36.
В строке 37 по дому ребенка указывается директор или главный врач.

40. Сумма данных строк 08, 15, 22, 29, 36 должна быть равна данным строки 01 по всем графам.

41. В строке 43 по детским домам семейного типа и в строке 44 из строки 43 (по негосударственным детским домам) показывается число родителей-воспитателей. 
Графы 7-11 по строкам 43, 44 не заполняются. 

7. Сведения о материальной базе и техническом состоянии зданий организации 
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

42. В разделе 6 отчета приводятся данные о материальной базе и техническом состоянии зданий соответствующей организации.

43. В строке 01 показывается общая площадь всех помещений, принадлежащих организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Площадь занятых и свободных классных комнат, учебных кабинетов, мастерских, физкультурного зала и его подсобных помещений, кабинетов директора, заместителей директора и врача, учительских, буфета, столовой, вестибюлей, кладовых, коридоров, раздевалок, умывальных комнат, и т.д. В эту же площадь включается площадь, занятая посторонними организациями и лицами.
В общую площадь включается площадь подвалов и полуподвалов, которая занята под учебные и учебно-производственные мастерские и другие учебные цели, а также под жилье персонала школы. В общую площадь помещения не включается площадь надворных построек (сараев, гаражей и т.д.).

Из строки 01 в строке 02 показывается площадь спален, в строке 03 – площадь комнат для занятий.

44. По строке 04 указывается число организаций, имеющих физкультурный зал, по строке 05 – столовую, по строке 06 – число мест в столовой.
45. В строке 07 указывается число организаций, имеющих мастерскую, в строке 08 – число мест в мастерской. 
46. В строке 09 указывается число организаций, имеющих библиотеку, в строке 10 – в ней число книг, брошюр и журналов.

47. В строке 11 указывается число организаций, имеющих автотранспортные средства (для хозяйственных нужд), в строке 12 – подсобное сельское хозяйство.

48. В строке 13 следует показать число организаций, имеющих все виды благоустройства. Такими считаются организации, которые имеют одновременно центральное отопление, отопление от индивидуальных установок, водоснабжение, канализацию и обеспечены электроэнергией.

49. Данные строк 14, 15, 16 должны соответствовать числу зданий организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся на капитальном ремонте, требующих капитального ремонта, или находящихся в аварийном состоянии, признанные таковыми согласно Акту технического обследования.
8. Сведения о самовольных уходах воспитанников организации 
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

50. В разделе 7 отчета по строке 01 показывается число организаций, в которых имелись случаи самовольного ухода воспитанников (побеги), а в строке 02 – число воспитанников, совершивших побег. 

