  Приложение № 2

к Приказу Министерства экономического развития
Приднестровской Молдавской Республики

от «23» сентября 2013 года № 133
ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению Формы государственной статистической отчетности

№ 1-ДМШ (годовая) «Отчет детской музыкальной, художественной, хореографической школы и школы искусств на начало 20__/20__ учебного года»
Общие положения


1. Государственную статистическую отчетность по Форме № 1-ДМШ (годовая) «Отчет детской музыкальной, художественной, хореографической школы и школы искусств за 20 __ год» (далее - отчет) предоставляют организации дополнительного образования художественно-эстетической направленности - детские музыкальные, художественные, хореографические школы и школы искусств всех наименований.
 
2. При составлении отчета используются сведения  на основании ведущейся в течение года учетно-отчетной документации.

Данные разделов 1,2 (кроме графы 3, в которой указываются данные за предыдущий учебный год), 3 предоставляются по состоянию на начало текущего учебного года, раздела 4 – по результатам предыдущего финансового года.

3. В случае невозможности заполнения строки (графы) ввиду отсутствия явления, в строке (графе) ставится прочерк.


4. В адресной части бланка указывается полное наименование отчитывающейся организации в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке


5. За достоверность и своевременность предоставления отчетов ответственность несет руководитель и должностное лицо организации, ответственное за составление отчета.

1. Материально-техническая база


6. В графах 1, 2, 3 соответственно указывается число школ, концертно-выставочных залов и учебных комнат (классов) школы, включая арендованные.


7. Графы 8, 9 характеризуют техническое состояние здания школы, и заполняются на основании   акта (заключения) или составленного в установленном порядке иного документа. В графе ставится "1", если здание школы требует капитального ремонта или находится в аварийном состоянии.

2. Численность учащихся на начало учебного года и плата за обучение


8. Раздел заполняется на основании журнала или сводной ведомости успеваемости.


9. В графах 1, 2 указывается общая численность учащихся и число учеников в выпускных классах по отделениям (строки 01-11), а также показатели, характеризующие численность приема в первый класс (строка 12) и оставленных в выпускных (профориентационных) классах для продолжения обучения (строка 13). Профориентационные классы – это 6 и 8 классы, в которые производится зачисление учащихся, окончавших 5 и 7 классы с целью создания благоприятных условий для обучения одаренных детей, готовых к профессиональному определению по видам искусства.

10. В графе 3 строк 01-11 приводятся данные о размере платы за обучение (за предыдущий учебный год) в целом по отделениям  (строки 01- 10) и в целом по школе (строка 11).

11. Сумма строк 01 -10 должна равняться итоговой строке 11.
3. Персонал организации

12. Все графы данного раздела заполняются на начало учебного года. 


13. В графу 1 вносятся сведения об общей численности работников, как штатных, так и нештатных, включая административно-управленческий, технический и обслуживающий персонал.

Приводятся сведения о фактической численности работников, работающих на условиях полной и частичной занятости, а не по штатному расписанию. Если штатный работник совмещает должности, то он учитывается один раз по основной должности.


14. В графе 2 указывается численность всех штатных и нештатных преподавателей организации.

15. В графу 3 (из графы 2) вносятся сведения о численности штатных преподавателей, работающих в организации.


16. В графах 6, 8 показывается численность преподавателей, имеющих профильное образование высшее  и среднее профессиональное соответственно.


17. В графах 9–12 (из графы 3) показывается численность штатных работников, имеющих стаж педагогической работы. Данные графы 3 должны быть равны сумме данных граф 9-12.
18. Данные графы 3 должны быть равны сумме данных граф 16-18.
4. Поступление и использование финансовых средств
19. В разделе 4 показываются фактические суммы поступлений, доходов и расходов организации на основании оперативных данных бухгалтерского учета. Указанные данные приводятся в тысячах рублей.

20. В графе 1 указывается общая сумма поступлений финансовых средств за отчетный период, которая складывается из бюджетного финансирования организации (графа 2), доходов организации от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности, (графа 9) и доходов от сдачи помещений и имущества в аренду (графа 10).

21. В графе 2 отражается общая сумма ассигнований, полученных организацией (сумма граф 3 и 8), в том числе:

- на содержание по смете (графа 3);

- другие поступления от учредителей (графа 8) в рамках государственных программ, централизованных или иных мероприятий, которые финансируются сверх сметы расходов на текущее содержание.

22. В графе 3 отражается общая сумма ассигнований на текущее содержание организации по смете расходов, из которой выделяются ассигнования: на оплату труда (графа 4), на капитальный ремонт и реконструкцию (графа 5), на приобретение музыкальных инструментов (графа 6), на приобретение оборудования (графа 7).

23. В графе 10 отражаются средства, полученные организацией от сдачи в аренду имущества, находящегося в собственности или в оперативном управлении организации.

24. В графе 11 указывается общая сумма средств, израсходованных организацией за отчетный период.

25. В графе 12 (из графы 11) показывают данные об общих расходах на оплату труда работников, как состоящих в штате организации, так и привлекаемых для выполнения работ по договорам (контрактам) гражданско-правового характера.

26. В графе 13 (из графы 12) показывают данные о расходах на оплату труда работников, произведенных за счет собственных средств организации, то есть доходов от предпринимательской и иной, приносящей доход, деятельности, целевых и благотворительных взносов, а также средств, поступивших от аренды имущества, находящегося в собственности или оперативном управлении организации.

27. В графе 14 (из графы 11) отражаются данные об общих расходах организации на капитальный ремонт и реконструкцию зданий и помещений.

28. В графе 16 (из графы 11) отражаются данные об общих расходах организации на приобретение оборудования и предметов длительного пользования.

