Приложение № 2

к Приказу Государственной службы статистики
Приднестровской Молдавской Республики

от « 2 » августа 2012 года № 49
ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению Формы государственной статистической отчетности

№ 7-НК (годовая) «Отчет организации культуры клубного типа

за 20 __ год»

I. Общие положения
1. Государственную статистическую отчетность по форме № 7-НК (годовая) «Отчет организации культуры клубного типа за 20 __ год» (далее – отчет), предоставляют организации культуры клубного типа в городские (районные) управления культуры не позднее 10 января после отчетного периода. Городские (районные) управления культуры представляют отчет в Государственную службу по культуре Приднестровской Молдавской Республики не позднее 25 января после отчетного периода. Государственная служба по культуре Приднестровской Молдавской Республики – Государственной службе статистики Приднестровской Молдавской Республики не позднее 20 февраля после отчетного периода.
2. Отчет предоставляют все организации культуры клубного типа, финансируемые за счет средств республиканского и муниципального бюджетов, а также клубные организации, финансируемые за счет собственных или других средств организаций.

Клубные организации – это культурно-досуговые организации, основной деятельностью которых является организация полноценного отдыха различных категорий населения путем предоставления культурных благ, создания условий для развития самодеятельного художественного творчества, для повседневного общения и гармоничного развития личности.

К клубным организациям относятся объекты:

- функционирующие по административно-территориальному призна​ку: сельские, поселковые, городские клубы; сельские, районные, городские дома и дворцы культуры; культурно-досуговые центры, дома и дворцы культуры и спорта;

- ориентированные на культурные интересы определенных профессиональных, национальных и других социально-демографических категорий населения: молодежные клубы, клубы ветеранов, дома народных традиций и ремесел;

- специализирующиеся на передвижном характере деятельности с использованием различных транспортных средств - автоклубы.

При заполнении отчета следует руководствоваться утвержденным типовым положением, которым устанавливается тип клубной организации.
3. При составлении отчета используются сведения по состоянию на конец отчетного года на основании ведущейся в течение года учетно-отчетной документации. В случае невозможности заполнения строки (графы) ввиду отсутствия таковых, в строке (графе) ставится прочерк.

4. В адресной части бланка указывается полное наименование отчитывающейся организации в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке, а затем в скобках – краткое наименование. Коды, указанные в адресной части бланка, проставляет отчитывающаяся организация.

5. За достоверность составления отчета и своевременность его представления ответственность несет руководитель организации.

II. Заполнение показателей статистического отчета
1. Материально-техническая база

6. В графах 2 и 3 отражается характеристика здания, занимаемого организацией культуры клубного типа. 

7. Графы 4 - 6 характеризуют техническое состояние здания и заполняются на основании акта (заключения) или составленного в установленном порядке другого документа.
В графе 6 показывается число зданий, имеющих все виды благоустройства. При этом следует учесть, что такими считаются организации, которые имеют одновременно водопровод, канализацию, центральное (индивидуальное) отопление, водоснабжение и обеспечены электроэнергией.

8. Сумма данных строк 02 и 03 должна быть равна данным итоговой строки 01 по всем графам для всех разделов отчета.
2. Культурно-досуговые  и массовые мероприятия

9. Раздел 2 заполняется на основании годовых итоговых данных, соответствующих разделов журнала учета работы организации культуры клубного типа.

Мероприятия, проведенные в организации другими организациями, в отчет не включаются.

10. В графе 1 показывается общее число мероприятий (как бесплатных, так и на платной основе).

11. Сумма данных граф 4, 5, 6 должна быть меньше или равна данным графы 1 по всем строкам раздела 2.

12. Сумма данных граф 7 - 14 должна быть равна данным графы 1 по всем строкам раздела 2.

13. В графе 15 показываются спектакли и концерты профессиональных коллективов, которые не учитываются в общем количестве мероприятий (в графе 1).

14. В графе 16 указывается число зрителей всех мероприятий (сумма граф 1 и 15), которое для платных мероприятий учитывается по числу проданных билетов или приглашений, для бесплатных – по числу занятых мест в зрительном зале, для массовых – примерно, по общему количеству присутствовавших на данном мероприятии на протяжении времени его проведения.
3. Клубные формирования

15. В разделе 3 приводятся данные по всем формированиям организации культуры клубного типа (коллективы самодеятельного художественного и технического творчества, студии, любительские объединения и клубы по интересам), действующие в организации на конец отчетного года.

В отчет включаются формирования, действовавшие в организации не менее 9 месяцев в течение отчетного года.

Данные заполняются на основании журнала учета работы клубного формирования и на основании годовых итоговых данных, соответствующих разделов журнала учета работы организации культуры клубного типа.

Лица, участвующие в нескольких клубных формированиях, учитываются по каждому из них в отдельности.

16. В графах 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19, 21 (из графы 5) показывается число клубных формирований самодеятельного художественного творчества по видам коллективов, в графах 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22 (из графы 6) – в них участников.

17. В графе 7 показывается число вокальных коллективов, к которым относятся: вокальные ансамбли, эстрадные ансамбли, вокально-инструментальные ансамбли, фольклорные коллективы, хоровые коллективы и другие.

18. В графе 9 показывается число театральных коллективов, к которым относятся: драматические театры, кукольные театры, театры юного зрителя, театры сатиры и юмора, театры моды, песни, танца и другие.

19. В графе 11 показывается число оркестровых коллективов и инструментальных ансамблей, к которым относятся: духовые оркестры, камерные оркестры (ансамбли), оркестры (ансамбли) народной музыки, оркестры (ансамбли) эстрадной музыки, оркестры (ансамбли) классической музыки и другие.

20. В графе 13 показывается число хореографических коллективов, к которым относятся: коллективы народного танца, коллективы спортивного бального танца, коллективы эстрадного танца, коллективы современного танца и другие.

21. Сумма данных граф 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19, 21 должна быть равна данным графы 5 по всем строкам раздела 3.

22. Сумма данных граф 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22 должна быть равна данным графы 6 по всем строкам раздела 3. 

4. Персонал организаций культуры клубного типа

23. В графе 1 отражаются сведения об общей численности работников, как штатных, так и нештатных, включая административно-управленческий, художественный, технический и обслуживающий персонал, на конец отчетного года.
Приводятся сведения о фактической численности работников, работающих на условиях полной и частичной занятости, а не по штатному расписанию (если штатный работник совмещает должности, то он учитывается один раз по основной должности).

24. В графе 2 (из графы 1) указывается общая численность специалистов культурно-досуговой деятельности, работающих в организации, включая нештатных (руководитель, заместитель руководителя организации, художественный руководитель, главный режиссер, начальники основных структурных подразделений, руководители самодеятельных коллективов, режиссеры, балетмейстеры, хормейстеры, дирижеры, ассистенты режиссеров, балетмейстеров, хормейстеров, дирижеров, руководители клубных формирований, аккомпаниаторы, артисты оркестра, ансамбля, хора, цирка, театрального коллектива, художники-оформители, редакторы, специалисты по методической работе, по организационным вопросам, по эксплуатации и обслуживанию звукотехнического и оптического оборудования и т.д.) на конец отчетного года.
25. В графе 3 (из графы 2) указывается численность штатных специалистов культурно-досуговой деятельности организации культуры клубного типа.

5. Поступление и использование финансовых средств

26. В разделе 5 показываются фактические суммы поступлений, доходов и расходов организации культуры клубного типа на основании оперативных данных бухгалтерского учета. Указанные данные приводятся в тысячах рублей (без десятичного знака).

27. В графе 1 указывается общая сумма поступлений финансовых средств за отчетный период, которая складывается из бюджетного финансирования организации (графа 2), доходов организации от предпринимательской и иной, приносящей доход, деятельности, (графа 9) и доходов от сдачи помещений и имущества в аренду (графа 10).

28. В графе 2 отражается общая сумма ассигнований, полученных организацией (сумма граф 3 и 8), в том числе:

- на содержание по смете (графа 3);

- другие поступления от учредителей (графа 8) в рамках государственных  программ, централизованных или иных мероприятий, которые финансируются сверх сметы расходов на текущее содержание.

29. В графе 3 отражается общая сумма ассигнований на текущее содержание организации по смете расходов, из которой выделяются ассигнования: на оплату труда (графа 4), на капитальный ремонт и реконструкцию (графа 5), на культурно-досуговые и массовые мероприятия (графа 6),  на приобретение оборудования (графа 7).

30. В графе 12 (из графы 11) показывают данные об общих расходах на оплату труда работников, как состоящих в штате организации, так и привлекаемых для выполнения работ по договорам (контрактам) гражданско-правового характера.
31. В графе 13 (из графы 12) показывают данные о расходах на оплату труда работников, произведенных за счет собственных средств организации, то есть доходов от предпринимательской и иной, приносящей доход, деятельности, целевых и благотворительных взносов, а также средств, поступивших от аренды имущества, находящегося в собственности или оперативном управлении организации.

32. В графе 14 (из графы 11) отражаются данные об общих расходах организации на капитальный ремонт, реконструкцию и реставрацию зданий и помещений.

33. В графе 16 (из графы 11) отражаются данные об общих расходах организации на приобретение оборудования и предметов длительного пользования.

