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к Приказу Министерства экономического развития
Приднестровской Молдавской Республики

от «12» ноября 2013 года № 185
ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению Формы государственной статистической отчетности

№ 1-ВПО (годовая) «Сведения об образовательной организации, реализующей программы высшего профессионального образования на начало 20__20__ учебного года»

Общие положения

1. Государственную статистическую отчетность по Форме № 1-ВПО (годовая) «Сведения об образовательной организации, реализующей программы высшего профессионального образования на начало 20__20__ учебного года» (далее - отчет) предоставляют организации высшего профессионального образования независимо от формы собственности, получившие лицензию Министерства просвещения Приднестровской Молдавской Республики.

2. Филиалы организации высшего профессионального образования Приднестровской Молдавской Республики отчитываются в составе головной организации.

Филиалы и представительства организаций высшего профессионального образования России, Украины и других государств, расположенные на территории Приднестровской Молдавской Республики, вне зависимости от реализуемой формы обучения (очной, очно-заочной (вечерней), заочной), составляют и предоставляют отчет по форме № 1-ВПО в соответствии с установленным порядком по месту своего нахождения.

3. При заполнении отчета учитываются сведения только о студентах (специалистах), получающих (получивших) высшее профессиональное образование. Если организация высшего профессионального образования имеет структурные подразделения, реализующие образовательные программы среднего (начального) профессионального образования (отделение, колледж, факультет и др.), то сведения о студентах таких структурных подразделений не учитываются по форме № 1-ВПО.
4. Отчет по форме № 1-ВПО составляется по состоянию на 1 октября текущего года. Показатели, исчисляемые на определенную дату (например, численность студентов), заполняются по состоянию на 1 октября текущего года, если в Инструкции не указан другой порядок заполнения. Показатели, исчисляемые за календарный период (год) (например прием, выпуск), заполняются за период с 1 октября предыдущего года по 30 сентября текущего года.

5. Все показатели формы должны заполняться по данным первичной учетной документации, имеющейся в учебной части, бухгалтерии, отделе кадров и других подразделениях организации высшего профессионального образования. Данные приводятся в тех единицах измерения, которые указаны в форме, заверяются подписями руководителя (директора) организации (исполняющим обязанности руководителя (директора)), должностным лицом организации, ответственным за составление отчета и мокрой печатью.

6. Все разделы формы № 1-ВПО заполняются отдельно по каждой форме обучения (очной, очно-заочной, заочной).


7. В случае невозможности заполнения строки (графы) ввиду отсутствия явления, в строке (графе) ставится прочерк.

8. В адресной части бланка указывается полное наименование отчитывающейся организации в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке. Коды, указанные в адресной части бланка, проставляет отчитывающаяся организация.


9. За достоверность и своевременность предоставления отчетов ответственность несут руководитель и должностное лицо организации, ответственное за составление отчета.

1. Распределение численности студентов, приема и выпуска по направлениям 

подготовки и специальностям
10. Данный раздел содержит сведения за период с 1 октября предыдущего года по 30 сентября текущего года по графам 1, 2, 12,13,  по графам 3-11 по состоянию на 1 октября текущего года, по графе 14 – за период с 1 октября текущего года по 30 сентября будущего года.

11. В графе 2 отражается  численность студентов, принятых в учебное заведение в период с 1 октября предыдущего года по 30 сентября текущего года, кроме восстановленных на обучение или зачисленных в порядке перевода из других вузов (или из структурных подразделений вуза, а также с других форм обучения данного вуза). 

12. Данные графы 2 могут быть меньше данных графы 3 (численность студентов 1 курса), если в число студентов 1 курса включены лица, восстановленные на обучение, либо переведенные из других вузов или с других форм обучения данного вуза, либо больше, если среди вновь принятых имеются лица, отчисленные из учебного заведения до 1 октября, сразу после приема зачисленные на второй и последующие курсы или принятые на 1 курс в предыдущем учебном году (после 1 октября) и находящиеся на 2-ом курсе в текущем учебном году.

13. Распределение студентов по курсам (графы 3-9) производится в соответствии с приказами по учебной организации. 

Данные графы 10 должны быть равны сумме данных граф 3-9 по всем строкам раздела.

14. В показатели фактического выпуска (графа 12) включается весь фактический выпуск с 1 октября предыдущего года по 30 сентября текущего года, т.е. не только фактический выпуск текущего года, но и выпуск IV квартала прошлого года. В численность фактического выпуска включаются лица, получившие диплом об образовании и выпущенные из вуза в течение указанного периода, независимо от того, в каком учебном году они окончили теоретический курс обучения. Бакалавры, продолжающие обучение в вузе, включаются в выпуск (графа 12) и показываются по графе 13. 
15. В графе 14 «Выпуск ожидаемый» с 1 октября текущего года по 30 сентября будущего года указываются данные года, следующего за отчетным. Ожидаемый выпуск по каждому направлению или специальности определяется по численности студентов на выпускных курсах с учетом ожидаемого выбытия.

16. Лица, зачисленные приказом ректора учебной организации и обучающиеся в ней для освоения дополнительной образовательной программы, являются слушателями и отражаются «кроме того» по строке 05 (гр. 2, 10, 11, 12).

17. Показатели приема, численности и выпуска заполняются по каждому направлению и специальности, имеющимся  в вузе, с подведением итогов отдельно по направлениям подготовки бакалавров и магистров (строки 01, 03 соответственно) и специалистов по специальностям (строка 02), а также общего итога по программам высшего профессионального образования (строка 04).
Данные итоговых строк 01, 02, 03 должны быть равны итоговой строке 04 по всем графам раздела 1.
2. Результаты приема абитуриентов по источникам финансирования обучения и отдельным льготным категориям

18. Количество студентов, обучающихся за счет средств государственного бюджета (строка 02) и по договорам с юридическими и физическими лицами (строка 03), равно общему количеству студентов, обучающихся в организации высшего профессионального образования строке 01 и строке 04 по соответствующим  графам (2 – 13) раздела 1.

19. В строках 04, 05, 07 (из строки 01) приводятся сведения о численности студентов, приеме и выпуске из числа лиц, являющихся гражданами Приднестровской Молдавской Республики, стран СНГ и стран вне СНГ соответственно. Сумма строк 04, 05, 07 должна быть равна строке 01 по всем графам.

В строку 06 включается численность студентов, являющихся гражданами Республики Молдова, которые выделяются из строки 05.

В форму не включаются сведения о студентах, откомандированных для обучения за границу.

20. В строке 08 выделяется численность студентов, обеспечиваемых льготами в установленном порядке. Строки 08-11 по графам 1, 9-11 заполняются по состоянию на 1 октября текущего года и содержат информацию о численности студентов всех курсов, относящихся к категории лиц льготного обеспечения.  Строка 08 равна сумме строк 09, 10, 11 по графам 1, 9 - 11. 
Численность студентов, указанная в строке 08 (графа 9) должна быть равна данным строки 04 (графа 1) раздела 8.

21. В строку 09 включаются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечительства родителей, в строку 10 - инвалиды I и II группы, в том числе инвалиды детства, в строку 11 - дети погибших защитников Приднестровской Молдавской Республики, участников боевых действий в Афганистане и ликвидации аварии на ЧАЭС, и другие.
3. Результаты приема абитуриентов на обучение по программам бакалавриата, подготовки специалиста и программам магистратуры
22. Раздел содержит сведения о числе заявлений о приеме и численности лиц, относящихся к различным категориям абитуриентов, принятых на обучение в образовательную организацию по состоянию на 1 октября текущего года (за период с 1 октября предыдущего года по 30 сентября текущего года) и заполняется по программам бакалавриата (графы 1-3), программам подготовки специалиста (графы 4-6) программам подготовки магистратуры (графы 7-9).

23. По строке 01 приводятся сведения об общем числе заявлений о приеме и численности лиц, принятых (зачисленных) на обучение для получения, как первого, так и второго высшего профессионального образования (сумма строк 02, 08). 

24. По строке 02 приводятся сведения о приеме по условиям приема (строки 03-07) для получения первого высшего профессионального образования. Строка 02 равна сумме строк 03-07.

25. По строке 08 приводятся сведения о приеме лиц, для получения второго высшего профессионального образования. 

26. По строке 09 приводятся сведения об общем числе заявлений о приеме и численности лиц, принятых на обучение по программам магистратуры, образование которых   рассматривается как получение первого (имеют диплом бакалавра, строка 10) или второго (имеют диплом специалиста, диплом магистра, строка 11) высшего профессионального образования. Строка 09 равна сумме строк 10, 11 по графам 7 - 9.

Лица, получившие документы государственного образца о высшем профессиональном образовании, подтверждаемом присвоением им квалификации «дипломированный специалист», имеют право продолжить на конкурсной основе обучение по программам магистратуры соответствующего уровня высшего профессионального образования.
27. При заполнении раздела 3 должны выполняться следующие требования:

строка 01 (графы 1, 2) равна строке 01 (графы 1, 2) раздела 1;

строка 01 (графы 4, 5) равна строке 02 (графы 1, 2) раздела 1;

строка 09 (графы 7, 8) равна строке 03 (графы 1, 2) раздела 1.
4. Результаты приема абитуриентов по уровню образования 
28. Данный раздел содержит сведения об образовательном уровне лиц, подавших заявления и зачисленных в организацию высшего профессионального образования (за период с 1 октября предыдущего года по 30 сентября текущего года).

29. В строке 01 указывается число лиц, подавших заявления о приеме в организацию высшего профессионального образования.

30. Из числа подавших заявления (строка 01) и зачисленных (строка 04) выделяется численность лиц, предъявивших сертификаты централизованного тестирования (строки 02 и 05). При этом учитывается любое количество сертификатов (от одного до полного набора по всем вступительным испытаниям).

31. По показателям численности подавших заявления (строка 01) и зачисленных (строка 04) выделяются сведения о лицах:

- имеющих среднее (полное) общее образование (окончивших общеобразовательную среднюю школу и иные соответствующие учебные заведения) (графа 2);

- имеющих начальное профессиональное образование (получивших начальное профессиональное образование в начальных или в средних и высших профессиональных учебных заведениях) (графа 4);

- имеющих среднее профессиональное образование (окончивших средние профессиональные учебные заведения или получивших среднее профессиональное образование в высших учебных заведениях) (графа 6);

- имеющих степень бакалавра (окончивших организации высшего профессионального образования) (графа 8).

- имеющих степень магистра или специалиста, (окончивших организации высшего профессионального образования) (графа 10).

32. В графах 3, 5, 7 и 9 даются сведения о лицах, получивших соответствующее образование в текущем году. Под текущим годом понимается год, в котором указанные лица поступали (поступили) в организацию высшего профессионального образования. 

33. Данные строки 01 графы 1 должны быть равны данным строки 04 графы 1 раздела 1.

Данные строки 04 графы 1 должны быть равны данным строки 04 графы 2 раздела 1.

5. Состав студентов по национальности

34. Численность студентов, обучающихся на всех курсах, распределяется по национальностям, указанным по строкам 02-08. Данные строки 01 должны быть равны сумме строк 02-08 по всем графам раздела. Численность студентов и женщин (строка 01 графы 1, 3) должна  быть равна значению показателей строки 04 граф 10, 11 соответственно раздела 1.

6. Состав студентов по возрасту и полу
35. В графе 1 строка 01 отражается общая численность студентов, обучающихся на всех курсах, из них выделяется численность женщин (строка 02). Численность студентов из графы 1, распределяется по возрасту в графах 2-9 в соответствии с числом полных лет на начало календарного года.

Данные графы 1 равны сумме граф 2-9 по строкам 1-2.

36. Численность студентов и женщин  (строки 01, 02, графа 1)  должна быть равна  значению показателей строки 04 граф 10, 11 соответственно раздела 1.

7. Распределение численности студентов по языку обучения

37. В строках 02-04 раздела указывается распределение численности студентов по программам и языку  обучения: русскому (строка 02), молдавскому (строка 03) и украинскому (строка 04). Строка 01 должна быть равна сумме строк 02 - 04. 
38. Данные графы 1 должны быть равны сумме граф 2 – 4 по строкам  01 – 04.

Данные графы 1 строки 01 должны быть равны данным строки 04 графы 10 раздела 1.

8. Численность студентов очной формы обучения, получающих стипендию

39. В разделе содержатся сведения о распределении численности студентов, очного отделения организации высшего профессионального образования, получающих стипендии различных видов.

40. В строке 01 графе 1 указывается общая численность студентов всех курсов, получающих стипендию в соответствии с приказом руководителя образовательной организации.

Данные строки 01 должны быть равны сумме данных строк 02 и 05 по всем графам.

Графа 1 должна быть равна сумме граф 2 – 4 по всем строкам раздела.
41. По строке 02  из общей численности студентов, получающих стипендию (из строки 01), выделяется численность студентов, получающих стипендию из средств стипендиального фонда (включая стипендии, выплачиваемые по результатам успеваемости, Президентские стипендии, стипендии, выплачиваемые без учета успеваемости студентам, относящимся к категории лиц льготного обеспечения (социальные стипендии)).

42. Численность студентов по строке 02 может быть меньше численности студентов, указанной в строке 01 на число стипендиатов, обучающихся по договорам с юридическими лицами и получающих стипендии, выплачиваемые за счет средств организаций, учреждений Приднестровской Молдавской Республики.

43. По строке 03 (из строки 02) выделяется численность студентов, получающих Президентскую стипендию Приднестровской Молдавской Республики, которая в установленном порядке предоставляется студентам очной формы обучения государственных организаций высшего профессионального образования, обучающимся за счет государственных средств и проявившим выдающиеся способности в учебной и научной деятельности.

44. По строке 04 (из строки 02) указывается численность студентов, относящихся к категории льготного обеспечения и получающих стипендию из средств стипендиального фонда без учета успеваемости. 
Данные строки 04 графы 1  должны быть равны данным строки 08 графы 9 раздела 2.

45. По строке 05 выделяется численность студентов, получающих другие виды стипендий, не указанные в строке 02.
9. Обеспеченность студентов очной формы обучения общежитиями

46. В данном разделе необходимо указать число лиц, нуждающихся и проживающих в общежитиях, с учетом планируемой потребности и планируемого размещения в общежитиях в течение учебного года, а не только на момент заполнения сведений.

Данные графы 2 должны быть меньше или равны данным графы 1.

10. Сведения о персонале
47. Данный раздел содержит сведения о профессорско-преподавательском персонале  по организации (учебному заведению), филиалу (без разбивки по формам обучения).

Лица, ведущие преподавательскую работу на условиях почасовой оплаты труда, в разделе не учитываются.

48. В строку 01 (графа 1) включается весь профессорско-преподавательский персонал организации высшего профессионального образования, занимающий преподавательские должности, предусмотренные штатным расписанием (за исключением внешних совместителей, т. е. лиц, имеющих основную работу в другом учреждении или организации и ведущих преподавательскую работу в организации на условиях штатного совместительства). В разделе выделяется профессорско-преподавательский персонал, работающий на полной ставке (графа 2), а так же штатные преподаватели, имеющие основную работу в данном учебном заведении и работающие на 0,5 и 0,25 ставки (графа 3).
Строка 01 должна быть равна сумме строк 02-09 по всем графам раздела.

Графа 1 равна сумме граф 2, 3 по всем строка раздела.
49. Кроме того, в графе 5 отражаются сведения о численности внешних совместителей, которые не учитываются в основном (штатном) персонале (графа 1).

50. Из граф 1 и 5 выделяется численность женщин (соответственно по графам 4 и 6).

51. Из основного профессорско-преподавательского персонала (графа 1) выделяются лица, имеющие ученую степень и/или ученое звание (графы 7-10). При этом если сотрудник имеет ученую степень и ученое звание, то он включается в графу 7 или графу 8, а также в графу 9 или графу 10.

52. Профессорско-преподавательский персонал распределяется в одну из строк 02-09 по занимаемым должностям. Если сотрудник занимает более одной должности из указанных в строках 02-09, то он учитывается по высшей из занимаемых должностей. Например, декан факультета, являющийся одновременно заведующим кафедрой, учитывается по строке 04.

53. По графам 11-14 персонал организации распределяется по стажу педагогической работы в зависимости от числа полных лет, отработанных на начало учебного года. Сумма показателей по графам 11-14 по каждой строке равна показателям графы 1 по соответствующим строкам.
