Приложение № 2

к Приказу Министерства экономического развития

Приднестровской Молдавской Республики

от «30» июня 2014 года № 79
ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению Формы государственной статистической отчетности

№ 85-К (годовая) «Отчет о деятельности организации дошкольного образования за 20__год»

Общие положения

1. Государственную статистическую отчетность по Форме № 85-К (годовая) «Отчет о деятельности организации дошкольного образования за 20__год» (далее – отчет) предоставляют все действующие организации дошкольного образования, общеобразовательные организации для детей дошкольного и школьного возраста (далее по тексту – образовательная организация), проработавшие полный календарный год или вновь открытые, а также организации, закрытые в течение отчетного года.

2. Общеобразовательные организации (школа-детский сад, специальные (коррекционные) образовательные организации и др.), имеющие дошкольные отделения, заполняют все разделы отчета по форме № 85-К только на детей дошкольного возраста.

3. Сезонные организации дошкольного образования заполняют все разделы формы № 85-К, кроме раздела 3.

4. При объединении в течение года – образовательных организаций и создании на их базе новой организации дошкольного образования, в отчет включают суммарные данные объединенных образовательных организаций.
5. Отчет по форме № 85-К составляется на конец отчетного года. Показатели, исчисляемые на определенную дату (например, численность детей, наличие групп и мест, численность персонала), заполняются по состоянию на 31 декабря соответствующего года.

6. Все показатели формы должны заполняться по данным первичной учетной документации, имеющейся в образовательной организации: книги приказов и распоряжений, путевок на детей, медицинских карт детей, журнала регистрации инфекционных заболеваний, табеля учета посещаемости детьми организации, личных дел работников, технического паспорта здания образовательной организации и так далее.

7. Данные приводятся в тех единицах измерения, которые указаны в утвержденной форме, заверяются подписями руководителя (директора) образовательной организации (исполняющим обязанности руководителя (директора)), должностным лицом организации, ответственным за составление отчета и мокрой печатью.

8. В случае невозможности заполнения строки (графы) ввиду отсутствия явления, в строке (графе) ставится прочерк.

9. В адресной части бланка указывается полное наименование отчитывающейся организации в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке. Коды, указанные в адресной части бланка, проставляет отчитывающаяся организация.

10. За достоверность и своевременность предоставления отчета ответственность несут руководитель и должностное лицо образовательной организации, ответственное за составление отчета.

1. Численность детей и распределение их по группам.

11. В графах 1, 2 приводятся данные о численности детей, состоящих на конец отчетного года (по состоянию на 31 декабря) в списках образовательной организации, независимо от того, посетили дети в этот день образовательную организацию или нет.

12. Образовательные организации, работающие с перерывом в 1 – 2 зимних месяца, приводят данные о численности детей по списку за последний месяц работы перед перерывом.

13. При объединении в течение года образовательных организаций и создании на их базе новой образовательной организации в отчет включаются суммарные данные о численности детей объединенных организаций.

14. В графах 3, 4 приводятся данные о числе групп для детей всех возрастов и отдельно для детей в возрасте 3 года и старше.

15. В графе 5 – приводятся данные о числе мест в образовательной организации, исходя из предельной наполняемости групп, установленной санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, а также Уставом образовательной организации.

16. По строке 01 в графах 1 – 2 приводятся данные о численности всех детей, в графах 3, 4 – о числе всех групп, в графе 5 – о числе всех мест, включая группы компенсирующей, общеразвивающей, оздоровительной, комбинированной и другой направленности, сведения о которых затем выделяются по строкам 02, 11, 12, 15, 16.

Данные строки 01 должны быть равны сумме данных строк 02, 11, 12, 15,16 по всем графам. 

По строке 02 показываются группы компенсирующей направленности.

По строкам 03 – 10 происходит их распределение по профилю:

по строке 03 – для слабослышащих и глухих детей;

по строке 04 – для детей с фонетико-фонематическими и тяжелыми нарушениями речи;

по строке 05 – для слабовидящих детей, с амблиопией, косоглазием и слепых детей;

по строке 06 – для детей с умственной отсталостью легкой, умеренной и тяжелой степени;

по строке 07 – для детей с задержкой психического развития и детей с аутизмом;

по строке 08 – для детей с нарушением опорно-двигательного аппарата;
по строке 09 – для детей со сложным дефектом (имеющих сочетание двух и более недостатков в физическом и (или) психическом развитии);

по строке 10 – для детей с иными ограниченными возможностями здоровья.

Строка 02 равна сумме строк 03 – 10 по всем графам. 

По строкам 13 и 14 (из строки 12) выделяются группы для детей с туберкулезной интоксикацией и группы для часто болеющих детей соответственно.

17. По строке 16 выделяются группы другой направленности, неуказанные в строках 02, 11, 12, 15. К таким группам могут относиться группы по присмотру и уходу за детьми. Данные группы работают без реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования. В группах по присмотру и уходу за детьми обеспечиваются их содержание и воспитание, направленные на социализацию и формирование у детей практически ориентированных навыков, в том числе с учетом особенностей психофизического развития детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов.

18. По строке 17 выделяются группы круглосуточного пребывания детей. Данные строки 17, как правило, меньше данных строки 01 по соответствующим графам.

19. По строке 18 выделяются группы кратковременного пребывания детей. Число групп кратковременного пребывания и численность детей в них распределяются по режиму работы таких групп.

20. По строке 19 выделяются разновозрастные группы – группы, которые посещают дети разных возрастов.

21. По строке 20 выделяются группы в детских садах с сезонным пребыванием детей.
2. Распределение детей по возрасту

22. В графе 1 показывается общая численность детей образовательной организации, в графах со 2 по 9 – распределение их по возрасту.

Графа 1 равна сумме граф 2 – 9.

23. Численность детей с ограниченными возможностями здоровья в возрасте 7 лет и старше следует показывать в графе 9.

24. В графе 10 отражаются сведения о численности детей, которым к 1 сентября следующего за отчетным годом исполнится 5 лет, в графах 11 и 12 соответственно ( 6 лет и 7 лет.

25. Строка 01 графы 1 должна быть равна строке 01 графы 1 раздела 1.

По строке 03 в графах 1, 6 – 12 приводится численность детей, которые занимаются по программе первого класса общеобразовательной школы.

26. По строке 04 указываются сведения о численности детей, охваченных в отчетном году летними оздоровительными мероприятиями (вывоз в оздоровительные лагеря или перевод на оздоровительный режим, в том числе изменение рациона питания за счет увеличения доли овощей и фруктов).

27. Строка 04, как правило, меньше строки 01. В отдельных случаях, если образовательная организация охватывала летними оздоровительными мероприятиями детей другой образовательной организации или в образовательной организации, находящейся на капитальном ремонте, летом были проведены оздоровительные мероприятия с детьми, строка 04 может быть больше строки 01.

3. Посещаемость организации

28. По строкам 01 и 02 число проведенных в группах и пропущенных дней детьми в образовательной организации определяется на основании табелей посещаемости, путем суммирования численности детей, посетивших или пропустивших образовательную организацию за каждый день отчетного года (человеко-дней). Сезонные образовательные организации раздел не заполняют. 

Строка 02 равна сумме строк 03 – 04.

29. При подсчете числа проведенных дней учитываются и те дни, которые образовательная организация работала частично (не с полной нагрузкой, часть дня). Следует иметь в виду, что какова бы ни была длительность пребывания ребенка в образовательной организации в течение суток, его пребывание учитывается как один день. Соответственно заполняются данные о числе пропущенных дней. 

30. По строке 05 для определения числа дней работы образовательной организации в отчетном году используются данные обо всех днях, в которые организация принимала детей. В число дней работы не включаются выходные и праздничные дни, нерабочие дни в летний период (если образовательная организация закрыта на этот период), дни пребывания на капитальном ремонте, нерабочие дни из-за различных аварий и других технических причин. Если образовательная организация начала работать не с первого января, а позднее, то число дней работы такой организации считается с первого дня приема детей.

31. Графа 2 заполняется при условии заполнения данных по графам 5 – 9 строки 01 раздела 2. Исключение составляют образовательные организации, находящиеся на капитальном ремонте и не заполняющие раздел 2.

4. Число случаев заболевания детей

32. В разделе отражаются все случаи заболеваний, травм и отравлений, повлекшие за собой отсутствие ребенка в образовательной организации в течение одного дня и более.

33. При составлении отчета за год используются помесячные данные справок о заболеваемости детей путем их суммирования. Для удобства разработки на справках следует поставить номера строк в соответствии с проставленным в данном разделе перечнем наименований болезней. В случае наличия заболеваний, не включенных в перечень, сведения о них показываются по строке 09 «другие заболевания».

34. По строке 07 включаются случаи заболевания пневмонией вирусной, пневмококковой, а также другими бактериальными пневмониями, острыми интерстициальными пневмониями, бронхопневмониями без других указаний и прочими острыми пневмониями; не включаются данные о случаях заболевания хронической интерстициальной пневмонией и пневмониями, возникшими после острых инфекций (гриппа, кори, коклюша и др.).

35. Среднегодовая численность детей (строка 10) определяется путем суммирования списочного их наличия на 1-ое число каждого месяца и деления полученной суммы на число месяцев, проработанных образовательной организацией.

5. Язык обучения и воспитания детей

36. В разделе содержатся сведения о государственных и иностранных языках, на которых ведется обучение и воспитание детей.

Язык (языки), на котором ведется обучение и воспитание детей, определяется учредителем (учредителями) и (или) Уставом образовательной организации.

37. По строке 01 указывается численность детей и язык, на котором ведется работа в группах. 

Данные графы 1 строки 01 настоящего раздела и разделов 1 и 2 должны быть равны между собой.

Данные графы 1 равны сумме граф 2 – 4 по всем строкам.

38. В графе 1 строки 02 отражается общее число групп по языкам обучения и воспитания детей, количество которых должно быть равно количеству групп, отраженных в графе 3 строки 01 раздела 1. 

39. Сведения о численности детей и количестве групп, изучающих второй государственный язык, приводятся, соответственно, в строках 03 и 04.

40. Кроме того, в графе 1 по строкам 05 и 06 отражаются общие сведения о численности детей и количестве групп, изучающих иностранный язык.

В графе 5 выделяются численность детей и количество групп, изучающих английский язык, в графе 6 – немецкий и в графе 7 – другие языки.

Данные графы 1 равны сумме граф 5 – 7 по строкам 05, 06.

6. Платные дополнительные образовательные услуги

41. В разделе приводятся данные об услугах, выходящих за рамки основной образовательной деятельности, предусмотренной государственными образовательными стандартами дошкольного образования, а также оговоренных Уставом образовательной организации, лицензированных, оказываемых по желанию родителей (законных представителей).

42. По строке 01 приводится общая численность детей, получающих платные дополнительные образовательные услуги.

По строкам 02 – 11 численность таких детей  распределяется  по видам дополнительных образовательных услуг.

В строки 02, 03 и 04 включаются узкоспециальные занятия: с логопедом, с дефектологом и с психологом.

В строку 05 включаются музыкально-ритмические занятия (обучение пению, танцевальным движениям и др.).

В строку 07 включается обучение иностранным языкам (английскому, французскому, немецкому, и др.).

В строке 08 следует показать дополнительное образование детей в различных кружках и секциях. В случае если один и тот же ребенок занимается в нескольких кружках и секциях одновременно, сведения о нем повторяются столько раз, во скольких кружках он занимается.

В строку 09 включается численность детей, не являющихся воспитанниками данной образовательной организации, но посещающих группы обучения и воспитания по программам дошкольного образования, организованные на платной основе.

В строку 10 включается численность детей, не посещающих дошкольную организацию, но обучаюшихся в платных группах, программы которых направлены на адаптацию детей к условиям школьной жизни.

43. В том случае, когда образовательной организацией предоставляются платные образовательные услуги, направление содержания которых не предусмотрено вышеуказанным перечнем, следует показать по строке 11 – «другие платные дополнительные образовательные услуги».

Строка 01 равна сумме строк 02 – 11. 

7. Сведения о персонале организации
44. В разделе отражены данные о наличии в образовательной организации всех должностей по штатному расписанию и фактически занятых. Данные приводятся на конец отчетного года.

45. Сведения о должностях (графы 1 и 2) могут выражаться как целыми, так и дробными числами. Например, если в образовательной организации по штатному расписанию две должности медицинских сестер, а фактически работает одна медсестра на 1,5 ставки, то по строке 14 в графе 1 показывают 2, а в графе 2 – 1,5.

Если работник находится в отпуске по уходу за ребенком, а на его должности работает другой, то показывают 1 должность, а не 2.

46. По строке 01 отражаются данные о наличии в образовательной организации всех должностей, с выделением по строке 02 сведений о должностях педагогического персонала, а в строку 05 следует включать сведения о численности воспитателей.

47. Строка 14 включает сведения обо всех медицинских работниках (врачах, медицинской сестре, старшей медицинской сестре, патронажной сестре, фельдшере), а в строку 15 выделяются сведения о врачах.

48. По строке 16 необходимо показывать сведения о должностях помощников воспитателей.

Сумма данных строк 02, 14, 16 – 18 равна данным строки 01.

8. Распределение персонала организации по уровню образования

49. В разделе отражаются сведения о персонале образовательной организации, занимающемся воспитанием детей, в распределении по уровню образования и полу.

Показатели этого раздела могут быть выражены только целыми числами (без десятых), поскольку в раздел включают данные о фактически работающих физических лицах.

50.  В графе 1 показывается численность штатных работников на конец отчетного года, а в графе 10 указывается численность внешних совместителей.
51. Сумма данных граф 2, 4, 6 и 8 равна данным графы 1 по всем строкам. Показатели граф 3, 5 и 7 могут быть меньше или равны соответственно показателям граф 2, 4, 6 за счет лиц, имеющих другой уровень образования.

52. Данные, отраженные в графе 1 строки 01 раздела и данные графы 1 по строке 01 разделов 9, 10, должны быть равны между собой.

53. Данные строки 01 равны сумме данных строк 02, 03, 04, 06, 07, 08, 09, 11, 12, 13 по всем графам.

54. По строкам 02, 03 учитывается административный персонал, к которому относятся работники, основные функции которых связаны с организацией воспитательного процесса, а также с управлением коллективом. В эту категорию персонала включаются заведующий, заместитель заведующего и др.

В общеобразовательной организации для детей дошкольного и школьного возраста сведения об административном персонале в отчет по форме № 85-К не включаются, они показываются в отчетах общеобразовательных организаций.

55. Из общего числа воспитателей (строка 04) выделяют воспитателей – методистов по приоритетному направлению в строку 05.

Из строк 08 и 09 выделяются педагоги, имеющие дефектологическое образование, сведения о которых отражаются в строке 10.

56. По строке 14 отражаются сведения о медицинском персонале образовательной организации в целом. Об образовательном уровне врачей сведения приводятся по строке 15, о среднем медицинском персонале – по строке 16.

57. Данные строки 14 равны сумме строк 15 и 16 по всем графам. 
Данные строки  14 по графе 1 раздела и данные строки  02 по графе 1 раздела 9 должны быть равны между собой.

9. Стаж и квалификационная категория педагогических и медицинских работников 

58. В разделе приводятся сведения о стаже и квалификационной категории педагогических и медицинских работников образовательной организации. 

В графе 1 приводится общая численность педагогических и медицинских работников (по строкам 01 и 02 соответственно). В графах 2 – 6 и в графах 7 – 10 отражаются соответственно сведения о стаже и квалификационной категории педагогических и медицинских работников образовательной организации.

59. Данные графы 1, граф 2 – 6 и граф 7 – 10 строки 01 равны между собой и равны данным графы 1 строки 01 раздела 8.

Данные графы 1, граф 2 – 6 и граф 7 – 10 строки 02 равны между собой и равны данным строки 14 графы 1 раздела 8.

10. Распределение педагогического персонала по возрасту

60. По графам с 2 по 5 распределяется численность работников по возрастным группам. Из основного (штатного) персонала (графа 1 строки 01-12) распределение персонала по возрастным группам производится в зависимости от числа полных лет по состоянию на 1 января следующего за отчетным годом.

Сумма граф с 2 по 5 равна графе 1 по всем строкам.

61. Данные графы 1 строки 01 – 12 раздела должны быть равны данным графы 1 соответствующих строк  01 – 13 раздела 8.

11. Площадь помещений организации
62. В разделе приводятся сведения о площадях помещений образовательной организации в строгом соответствии с паспортом зданий, полученном в бюро технической инвентаризации (БТИ). Площадь всех помещений показывается в целых квадратных метрах (без десятичного знака).

63. В строке 01 указывается общая площадь помещений образовательной организации, в которую включают площадь занятых и свободных комнат для  размещения детей, площадь кабинетов заведующего и врача, площадь подсобных помещений, кухни, коридоров, раздевалок, умывальных комнат, вестибюлей. В общей площади помещений следует учитывать также ту часть подвалов и полуподвалов, которая используется для нужд дошкольной организации.

Не включают в общую площадь свободную площадь подвалов и полуподвалов, площадь, занятую под склады, а также площадь лестничных клеток и надворных построек (сараев, гаражей, конюшен и так далее).

64. Если в общеобразовательной организации для детей дошкольного и школьного возраста (школе - детском саду или др.) есть помещения, которые используются как школой, так и организацией дошкольного образования (например, актовый зал), то площадь этого помещения в отчете по форме № 85-К не показывается. 

65. По строке 02 (из строки 01) отражается площадь групповых ячеек, в состав которых входят раздевальная (для приема детей и хранения верхней одежды), групповая (для проведения игр, занятий и приема пищи), спальня, буфетная (для подготовки готовых блюд к раздаче и мытья столовой посуды), туалетная (совмещенная с умывальной).

66. В строке 03 приводят сведения о числе мест в изоляторе. Под изолятором понимается отдельное помещение, в котором находятся больные дети до помещения их в стационар или до взятия ребенка из образовательной организации домой.

12. Материально-техническая база организации

67. В разделе проставляется код «1» при наличии в образовательной организации соответствующего помещения. Если в организации отсутствует тот или иной объект, указывается код «0». 

При использовании музыкального зала как физкультурного, код «1» проставляется только к музыкальному залу.

13. Техническое состояние зданий организации. Электронные ресурсы
68. В разделе дается характеристика технического состояния здания образовательной организации. В разделе предусмотрены ответы «да» или «нет» и проставляется соответственно код «1» или код «0». 

69. К зданиям образовательных организаций, требующим капитального ремонта (строка 02), относятся здания, на которые составлена и утверждена местными органами управления образованием дефектная ведомость (акт) на капитальный ремонт.

70. Образовательная организация, находящаяся на капитальном ремонте, заполняет в отчете полностью адресную часть, а так же показатели, характеризующие ее деятельность до начала капитального ремонта.

Например, в организации начат капитальный ремонт с 20 октября.

В отчете такой детский сад укажет «1» по строке 01, и заполнит все предыдущие разделы, как и образовательная организация, работающая весь календарный год.

71. Если образовательная организация из-за капитального ремонта не работала в отчетном году, то в форме № 85-К она заполняет, кроме адресной части, разделы 7, 8, 9, 10.

Образовательная организация, имеющая администрацию, но не укомплектованная детьми, заполняет форму по тем, же показателям, как и образовательная организация, находящаяся на капитальном ремонте.
Приложение № 1

 «Перечень организаций дошкольного образования»
К сводному отчету по району по форме № 85-К «Отчет о деятельности организации дошкольного образования» составляется Приложение № 1 «Перечень организаций дошкольного образования», в котором содержится следующая информация об организации дошкольного образования: полное наименование образовательной организации в соответствии с учредительными документами, зарегистрированным в установленном порядке; адрес с обязательным указанием места нахождения образовательной организации; вид образовательной организации в соответствии с «Типовым положением об организации дошкольного образования», утвержденным приказом Министерства просвещения Приднестровской Молдавской Республики:

1 – детский сад;

2 – детский сад общеразвивающего вида;

3 – детский сад компенсирующего вида;

4 – детский сад присмотра и оздоровления;

5 – детский сад комбинированного вида;

6 – детский сад коррекционного вида;

7 – центр развития ребенка;
8 – прогимназия;
9 – детский сад с сезонным пребыванием детей;

10 – школа-детский сад;

11 – общеобразовательная  организация, имеющая в своем составе дошкольное отделение;

12 – специальное (коррекционное) образовательное учреждение, имеющее в своем составе дошкольное отделение.
В графе 2 следует указать необходимый код вида организации с 1 – 12. 

В графе 4 ставится "1", если образовательная организация находится на капитальном ремонте.

В графе 5 указываются сведения о численности детей.

По строкам 01 и 02 отражаются сведения об образовательных организациях, расположенных соответственно в городской и сельской местности. По строке 03 показываются итоговые сведения.

Сумма показателей строк 01 и 02 по всем графам должна быть равна показателям строки 03.

Общее количество образовательных организаций (строка 03) должно быть равно количеству организаций, отраженных в графе 1 по строке 02 Приложения № 2.
Количество организаций в городской (строка 01) и в сельской (строка 02) местности должно быть равно числу образовательных организаций, показанных соответственно в графах 2 и 3 по строке 02 Приложения № 2.
По строке 03 в графе 5 показывается общая численность детей. 

Данные строки 03 графы 5, данные строки 01 графы 1 разделов 1, 2 и строки 01 графы 4 Приложения № 2 равны между собой.

В графе 5 по строке 01 отражается численность детей в городских образовательных организациях, а по строке 02 – в сельских. 

Данные графы 5 строк 01 и 02 должны быть соответственно равны данным граф 5 и 6 строки 01 Приложения № 2.

Приложение № 2
 «Количество организаций дошкольного образования по видам»
К сводному отчету по району по форме № 85-К «Отчет о деятельности организации дошкольного образования» составляется Приложение № 2 «Количество организаций дошкольного образования по видам»
Приложение содержит информацию о количестве образовательных организаций по типам и видам, и о численности детей, посещающих их.
По строке 01 отражаются общие сведения о численности детей по типам образовательных организаций, указанных в строках 02 и 12.

Данные строки 01 должны быть равны сумме данных строк 02, 12 по графам 4 – 6.

По строкам 03 – 11 показываются сведения о количестве организаций дошкольного образования по видам и о численности детей, посещающих их.

Данные строки 02 должны быть равны сумме данных строк 03 – 11 по всем графам.

По строкам 13 – 15 приводятся данные по видам общеобразовательных организаций (школам-детским садам (строка 13), по специальным (коррекционным) учреждениям (строка 15) и др.), имеющим в своем составе дошкольные отделения.

Данные строки 12 равны сумме данных строк 13 – 15 по всем графам. 

Данные строки 12 по графам 1 – 3 в общее количество организаций  не включаются, так как эти организации учитываются в отчете по формам № 1-ОШ «Отчет дневного общеобразовательного учреждения» и отчете по форме № 4-ОШ «Отчет специального (коррекционного) общеобразовательного учреждения». 

В итоговую строку 01 по графам 4 – 6 включаются данные о численности детей по строкам 13 – 15.
В графах 1 – 3 по всем строкам отражаются сведения о количестве учреждений, расположенных в городской и сельской местности.

Данные графы 1 должны быть равны сумме данных граф 2 и 3 по всем строкам.

Показатели графы 1 строки 02 должны быть равны показателям строки 03 Приложения № 1.

Данные граф 2 и 3 должны быть равны соответственно данным строк 01 и 02 Приложения № 1. 

В графах 4 – 6 по всем строкам отражаются сведения о численности детей, посещающих образовательные организации.

Из общей численности детей (графа 4) выделяют количество детей, посещающих образовательные организации в городской (графа 5) и сельской (графа 6) местности.

Данные графы 4 должны быть равны сумме данных граф 5 и 6 по всем строкам.

Показатели графы 4 строки 01 должны быть равны данным графы 1 строки 01 разделов 1, 2 и строки 03 графы 5 Приложения № 1.

Данные граф 5 и 6 строки 01 должны быть равны соответственно данным графы 5 строк 01 и 02 Приложения № 1.

