Приложение № 2

к Приказу Министерства экономики

Приднестровской Молдавской Республики

от 12 июля 2011 года № 492
ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению Формы государственной статистической отчетности

№ 1-ДО (годовая) «Сведения об организациях дополнительного образования 
детей и молодежи за 20 __ год»

Общие положения

1. В настоящей Инструкции излагаются основные положения, связанные с заполнением организациями дополнительного образования детей и молодежи Приднестровской  Молдавской Республики государственной статистической отчетности по Форме № 1-ДО (годовая) «Сведения об организациях дополнительного образования детей и молодежи за 20 __ год» (далее – отчет), а также порядок предоставления его в городские (районные) управления народного образования Министерства просвещения Приднестровской Молдавской Республики и в Государственную службу статистики Министерства экономики Приднестровской Молдавской Республики.
2. Отчет предоставляют все организации дополнительного образования детей и молодежи следующих видов:

а) центр дополнительного образования детей и молодежи, развития творчества детей и юношества, творческого развития и гуманитарного образования, детского творчества, внешкольной работы, детского (юношеского) технического творчества (научно-технического, юных техников), детского и юношеского туризма и экскурсий (юных туристов), эстетического воспитания детей (культуры, искусств или по видам искусств), детско-юношеский центр, детский (подростковый) центр, детский экологический (оздоровительно-экологический, эколого-биологический) центр, детский (юношеский) центр, детский оздоровительно-образовательный (профильный) центр;

б) дворец детско-юношеского творчества, творчества детей и молодежи, учащейся молодежи, пионеров и школьников, юных натуралистов, спорта для детей и юношества, художественного творчества (воспитания) детей, детской культуры (искусств);

в) дом детского творчества, детства и юношества, учащейся молодежи, пионеров и школьников, юных натуралистов, детского (юношеского) технического творчества (юных техников), детского и юношеского туризма и экскурсий (юных туристов), художественного творчества (воспитания) детей, детской культуры (искусств);

г) станция юных натуралистов, детского (юношеского) технического творчества (научно-технического, юных техников), детского и юношеского туризма и экскурсий (юных туристов), детская экологическая (эколого-биологическая) станция.
При заполнении отчета следует руководствоваться утвержденными типовыми положениями, которыми устанавливается тип образовательной организации.

3. При составлении отчета используются сведения по состоянию на конец отчетного года на основании ведущейся в течение года документации. Отчет составляется в двух экземплярах и направляется в городские (районные) управления народного образования не позднее 10 января после отчетного периода. Городские (районные) управления народного образования не позднее 25 января после отчетного периода предоставляют отчет в Министерство просвещения Приднестровской Молдавской Республики. Министерство просвещения Приднестровской Молдавской Республики не позднее 5 марта после отчетного периода – Государственной службе статистики Министерства экономики Приднестровской Молдавской Республики. 

4. В адресной части бланка указывается полное наименование отчитывающейся организации в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке, а затем в скобках – краткое наименование. Коды, указанные в адресной части бланка, проставляет отчитывающаяся организация.
5. При составлении отчета должна быть обеспечена полнота заполнения и достоверность содержащихся в ней статистических данных. В случае невозможности заполнения строки (графы) ввиду отсутствия явления, в строке (графе) ставится прочерк.

6. Данные приводятся в единицах измерения, указанных в бланке.

7. За достоверность данных в отчетах и своевременность предоставления отчетов ответственность несут руководители и другие должностные лица организаций, независимо от форм собственности. 
1. Сведения об аттестованных и аккредитованных организациях дополнительного 
образования детей и молодежи

8. В графах 1-5 по строкам 02-07 указывается один из видов организации дополнительного образования детей и молодежи в соответствии с учредительными документами и свидетельством о государственной аттестации и аккредитации, подтверждающим статус образовательной организации. 
9. В строке 08 в графах 1-5 приводятся данные о государственной аттестации и аккредитации организаций, находящихся в сельской местности, выделяемых из строки 01.

10. В строке 09 в графах 1-5 указывается число объединений, организованных и аттестованных только на базе организаций общего образования.

11. Следует обратить внимание на то, что данные строки 01 не могут быть больше общего числа организаций (строка 01 графа 1 раздела 2 отчета).

Данные строки 01 должны быть равны сумме данных строк 02-07 по всем графам. 

2. Сведения о сети организаций дополнительного образования детей и молодежи

12. В разделе 2 отчета показывается число организаций дополнительного образования детей и молодежи и в них объединений на конец отчетного года. 

По строке 01 в графе 1 приводится общее число организаций дополнительного образования детей и молодежи на конец отчетного года, а в графе 2 (из графы 1) – число организаций, расположенных в сельской местности.

13. В строке 01 в графе 3 приводится общее число объединений. 

При определении числа объединений необходимо исходить из следующего понятия: под объединениями подразумеваются кружки, секции, т.е. группы де​тей, объединенных для занятий тем или иным видом творчества. Объединения, в свою очередь, делятся на группы. Группы – это группы детей, занимающиеся одним видом творчества, обучение которых ведет одновременно один руководитель. 
14. В графе 4 приводится общее число групп. 
Данные графы 4 должны быть равны сумме данных граф 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22 по всем строкам. 

15. При заполнении графы 5 следует иметь в виду, что если один и тот же участник занимается не в одном, а в нескольких объединениях, то сведения о нем повторяются столько раз, во скольких объединениях он состоит.

Число объединений и в них занимающихся распределяется по видам: технического творчества, эколого-биологические, туристско-краеведческие, спортивные, художественного творчества, гражданско-патриотические, декоративно-прикладного искусства, изобразительного искусства. 

К объединениям технического творчества (графы 6, 7) относятся:

а) подготовительные технические кружки: начального моделирования, электрифицированной игрушки, изучения и применения электронной и вычислительной техники, и другие;

б) модельные кружки всех видов;

в) кружки изучения и конструирования техники: автолюбители, мотолюбители, конструирования малогабаритной техники, юных комбайнеров, трактористов и другие;

г) кружки электро-, радио-, электронной техники;

д) кружки юных рационализаторов и изобретателей;

е) кружки информатики и вычислительной техники и другие.

К эколого-биологическим объединениям (графы 8, 9) следует относить кружки растениеводства, животноводства, пчеловодства, рыболовства, природоохранительные и по другим разделам биологической науки.

К туристско-краеведческим объединениям (графы 10, 11) относятся кружки по всем видам туризма и направлениям краеведения.

К спортивным объединениям (графы 12, 13) относятся секции: плавания, баскетбола, футбола, легкой атлетики, национальные спортив​ные игры, стрелковые и другие.

К объединениям художественного творчества (графы 14, 15) относятся кружки:

а) музыкальные (хоровые, оркестровые, инструментальные и другие);

б) хореографические;

в) театральные;

г) фольклорные;

д) литературные;

е) цирковые;

ж) кино-фото-видео искусства и другие.
К объединениям гражданско-патриотическим (графы 16, 17) относятся кружки:
а) юный патриот;
б) юный тимуровец;

в) юный стрелок;
г) юный инспектор движения и другие.

К объединениям декоративно-прикладного искусства (графы 18, 19) относятся кружки:

а) бисерное рукоделие; 

б) швейное рукоделие (раскрой, пошив одежды, изготовление мягкой игрушки);

в) различные виды вязания (вязание на спицах, крючком, вязание макраме).

К объединениям изобразительного искусства (графы 20, 21) относятся кружки:

а) изобразительного искусства;
б) лепка, батик и другие.

Данные графы 5 должны быть равны сумме данных граф 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23.

16. В графы 22-23 включаются сведения об объединениях, не перечисленных в графах 6-21.
17. В графах 24 и 25 выделяются сведения о платных объединениях и численности занимающихся в них детей и молодежи. Эти сведения показываются, в том числе из граф 4 и 5 соответственно.

18. Графы 26 и 27 заполняют организации дополнительного образования детей и молодежи, имеющие научные общества. К научным обществам относятся объединения школьников, которые стремятся совершенствовать свои знания в опреде​ленной отрасли науки, техники, искусства, приобретать умения и навыки творческой научно-исследовательской, рационализаторской и опытнической деятельности под руководством специалистов.

В графах 26 и 27 следует показывать количество научных обществ и численность участников этих обществ.

19. Данные строки 01 должны быть равны сумме строк 02-07 по всем графам для разделов 1-6 отчета. 
20. В строке 02 по графе 1 показывается число организаций (центры, дворцы, дома детско-юношеского творчества), работающих по всем видам образовательной деятельности (многопрофильные).

21. В строке 08 приводятся данные об организациях дополнительного образования детей и молодежи, расположенных в сельской местности, выделяемые по всем графам из строки 01, а в графе 2 показывается только количество организаций дополнительного образования детей и молодежи, расположенных в сельской местности, выделяемые из графы 1 по всем строкам. 
По количеству организаций, расположенных в сельской местности, должно выполняться равенство: строка 01 графа 2 = строке 08 графы 1.
22. В строке 09 графах 1-27 показываются данные об объединениях дополнительного образования детей и молодежи, созданных на базе организаций общего образования.

3. Сведения о педагогических работниках
23. В графе 1 показываются все педагогические работники, включая совместителей. Данные графы 1 должны быть равны сумме данных граф 2, 3, 5-9.

24. В графе 2 показываются руководящие работники – это руководитель, заместители руководителя и другие руководящие работники.

Сведения о работнике показываются единожды и только в той графе, которая соответствует основному месту работы этого работника (например, если директор или заместитель директора) преподает какой-либо предмет, то он показывается в графе 4.

25. В графе 3 показываются все педагоги дополнительного образования.
26. В графах 5-8 (из общей численности из графы 1) показываются  все педагоги дополнительного образования, работающие в организации. В графе 5 показывается численность культорганизаторов, в графе 6 – педагогов - психологов, в графе 7 – методистов, в графе 8 – аккомпаниаторов.
Если по какой-либо причине педагогического работника невозможно отнести ни к одной из перечисленных групп, то его показывают в графе 9 – иные педагогические работники.

27. Данные о профессиональном образовании и квалификационной категории педагогических работников заполняются в графах 10-13 и 14-17 соответственно, и выделяются из общей численности педагогических работников (из графы 1).

28. Сумма граф 10-13 по профессиональному образованию работников (высшее, незаконченное высшее, среднее профессиональное и среднее общее) должна равняться общей численности работников (графа 1).

Сумма граф по квалификационным категориям работников (высшей, первой, второй и не имеющих категорий) должна равняться общей численности работников (графа 1).

29. В графе 18 (из графы 1) выделяются женщины из общей численности педагогических работников.
4. Туристические базы, профильные и выездные лагеря
30. Раздел 4 отчета заполняют организации дополнительного образования детей и молодежи, при которых имеются туристические базы, профильные и выездные лагеря.

В графе 1 указывается число организаций, имеющих базу при данной организации или базы от данной организации в других местах для размещения детей, в графе 2 – число мест для детей на базах при этих организациях. 

31. В графе 3 показывается численность детей, обслуженных за год базой при данной организации и базами в других местах (только за счет средств государственного бюджета).

32. В графах 4, 5 показывается численность детей, принимавших участие в отчетном году в экскурсиях и походах соответственно. При заполнении этого раздела необходимо иметь в виду, что одни и те же лица, принимавшие участие в нескольких мероприятиях (экскурсиях, походах) должны быть показаны столько раз, во скольких мероприятиях они принимали участие.
33. В графе 6 показываются данные о числе профильных лагерей (эколого-биологических, юных техников, туристических и др.), которые организованы организацией дополнительного образования детей и молодежи, а в графе 7 – численность обслуженных ими детей за год.

34. В графе 8 показывается число выездных лагерей, а в графе 9 – численность обслуженных ими детей за год. 

5. Сведения о материальной базе организаций дополнительного образования 
детей и молодежи
35. В разделе 5 отчета приводятся сведения о материальной базе организаций дополнительного образования детей и молодежи.
В графе 1 указывается общая площадь всех помещений, принадлежащих организации дополнительного образования детей и молодежи: занятых и свободных классных комнат, учебных кабинетов, мастерских, физкультурного зала и его подсобных помещений, кабинетов директора, заместителей директора и врача, учительских, буфета, столовой, вестибюлей, кладовых, коридоров, раздевалок, умывальных комнат и т.д. В эту же площадь включается площадь, занятая посторонними организациями и лицами.

В общую площадь включается площадь подвалов и полуподвалов, которая занята под учебные и учебно-производственные мастерские и другие учебные цели, а также под жилье персонала школы. В общую площадь помещения не включается площадь надворных построек (сараев, гаражей и т.д.).

36. В графах 2-5 показывается количество организаций, имеющих зрительный, спортивный, выставочный залы, музей.

37. В графах 6-7 показывается количество организаций, имеющих библиотеку и книжный фонд в ней (в экземплярах). 

38. В графах 8-10 показывается количество организаций, имеющих мастерские, теплицу, зоологическую базу.

39. В графах 11-13 показывается количество организаций, имеющих свой собственный участок земли, автобус, грузовой автомобиль.
6. Сведения о техническом состоянии зданий организаций дополнительного
образования детей и молодежи

40. В разделе 6 отчета приводятся сведения о техническом состоянии зданий организаций дополнительного образования детей и молодежи.

41. В графе 1 показываются организации дополнительного образования детей и молодежи, имеющие все виды благоустройства. При этом следует учесть, что такими считаются организации, которые имеют одновременно водопровод, канализацию, центральное отопление, горячее водоснабжение и обеспечены электроэнергией.

42. Данные граф 2, 3 должны соответствовать числу зданий организаций дополнительного образования детей и молодежи, требующих капитального ремонта, или находящихся в аварийном состоянии, признанные таковыми согласно Акту технического обследования.

